UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM LUONG Poc lap- Tu do- Hanh phiic
S6:13 /QD-UBND Cam Lwong, ngay 09 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bé nim 2025
UY BAN NHAN DAN XA CAM LUONG

Can cir Ludt t6 chire Chinh quyén dia phwong, ngay 19/6/2015;

Can cwr Ludt ngdn sach Nha nuéc ngay 25/6/2015;

Can cir Théng t 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 vé viéc Quy dinh
ché dg cong tac phi, ché dp chi t6 chire cdc cudc héi nghi doi véi cde co quan Nha
nudc va déi véi don vi s ‘nghiép cong lap;

Can cwr Nghi quyet s0 64/2017/ND-HDND ngay 12/7/2017 cua HDND tinh
Thanh Héa quy dinh vé ché dé céng tdc phi, ché dé chi té chire cdc héi nghi doi voi
co quan nha nwdoc va don vi sw nghiép cong lap tinh Thanh Hoa.

Can cir Théng tw s6 344/2016/TT - BTC ngay 30/12/2016 ciia Bé tai chinh quy
dinh vé quan Iy ngdn sdch xd va cdc hoat dong tai chinh khéc cia xd, phwong, thi
tran.

Can cu Quyet dinh SO 3676/0D-UBND ngay 25 thang 12 nam 2024 cua
UBND huy¢n Cam T huy vé viéc giao dw todn thu NSNN, chi ngdn sdch huyén va
phdn b6 ngan séach cdp huyén nam 2025,

Céin cit Nghi quyét s6: 10INQ — HPND ngay 31 thang 12 nam 2024 cia Hoi dong
nhdn dén xd khéa XIX, ky hop thir 14 vé phé duyét dur todn thu NSNN, chi ngén sdch XA ,
phuong dn phdn bé ngén sach cap xd niam 2025.

Xét dé nghi ctia Cong chirc Tai chinh — ké toan xa,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 13 Quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan
x4 Cam Luong.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
13/QD-UBND ngay 04/01/2024 caa UBND xa Cam Luong.

Giao Cong chtrc Tai chinh-Ké toan c6 trach nhiém hudéng dan thuc hién Quyét
dinh nay.

Piéu 3. Vin phong Cép uy - chinh quyén xa, Cong chirc Tai chinh-Ké toan, cac
nganh, doan thé, c4 nhan co lién quan chiu trach nhlem thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong TCKH huyén Cam Thuy;
- KBNN huyén Cam Thuy;
- Cac bd phan sur dung ngan sach;
- Luu: VP.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM LUONG Doc 1ap- Tw do- Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ XA CAM LUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:  1QD-UBND ngay 09/01/2025 ciia UBND xd Céam Luong )

CHUONG I
‘ ~ NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Nguyén tic chung:

1. Quy ché nay dugc xay dung trén co so cac quy dinh hién hanh trong hé théng
cac van ban luat va dudi luat cia Nha nude cong hoa XHCN Viét Nam.

2. Quan 1y thong nhét viéc thu, chi ngudn kinh phi clia co quan, nang cao tinh
chu dong sang tao va trach nhiém cua can bg, cong chuc trong viéc quan 1y st dung
nguon kinh phi va tai san ciia co quan c6 hiéu qua.

3. Kinh phi duoc quan 1y thdng nhét theo nguyén tic tip trung, dan chu, cong
khai, minh bach, tai san, kinh phi duoc khoan mot phan dén khdi, doan thé, to chuc,
ban nganh, bd phan, grfm quyén han va trach nhiém.

Pi¢u 2: Pham vi ap dung:

Quy ché nay ap dung cho tap thé, ca nhan thudc co quan xa Cam Luong.

Piéu 3: Muc dich quan ly:

1.Quy ché chi tiéu ndi bd co quan la dinh murc chi tiéu phuc vu thyc hién cac hoat
dong thuong xuyén, nham tang cudng quan 1y str dung tai san va nguén kinh phi ngan sach
nha nudc cap, dap img yéu cau nhiém vu chinh tri, nhiém vu chuyén mén ctia co quan.

2.Thuyc hién cong khai, dan chu, hiéu qua, giai quyét day du, kip thoi cac ché do
cho can bo, cong chirc; viéc quan 1y, sir dung ngudn kinh phi va tai san cong cta co
quan dugc dam bao. Chi tiéu phai tuan tha dung quy dinh cta phap luat, theo phan bd
du toan nam da dugc HDND x4 phé chuén, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong
chi tiéu.

3.Tao quyén chi dong trong quan 1y va chi tiéu kinh phi trong co quan; Pam
bao gilp cac khdi, ban nganh, bd phan, doan thé, to chuc va can bo, cong chuc trong
co quan hoan thanh tdt nhiém vu.

Picu 4: Yéu cau trong cong tac quan ly:

Kinh phi dé thuc hién quy ché chi tiéu noi bo 13 nguon kinh phi dugce phan bo
trong du toan ngan sach hang nam.

CHUONG 11
NOI DUNG, PINH MUC THANH TOAN VA MOT SO HOAT PONG
HANH CHINH THUONG GAP.

Piéu 5: Noi dung va dinh mirc chi thanh toan cho c4 nhén:



1.Ché d6 tién luong, phu cép luong, phu cép chitc vu lanh dao va ché do bao
hiém theo ngach bac:

Can bd d3 duoc xép theo ngach cong chuc (ké ca cong chirc chua duoc bd
nhiém chinh thirc) thi duoc hudng cac ché do tién lwong, phu cép luong (Chic vu,
khu vuc, trach nhiém,...), ché do bao hiém theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

2. Dbi voi lao dong hop ddng: Co6 thoi han tir 1 ndm tré xudng, Co quan thuc
hién thanh toan ché do theo hop dong d3 ky gitta co quan va ngudi lao dong.

3. Ché do khen thudng:

Thue hién Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Thu tudng chinh
phil quy dinh chi tiét thi hanh luat stra d6i, b6 sung mot sb diéu ctia Luat thi dua khen
thuéng ndm 2013.

Két qua thi dua khen thuéng do Hoi dong thi dua khen thudng xét khen thudng
dot xuat va dinh ky vao cudi nam va dugc cap co tham quyén Quyét dinh.

Kinh phi khen thudng ldy trong phan bo quy thi dua khen thuong cua xa.

a. Mikc thuong déi véi tdp thé:

Tap thé dat thanh tich cao theo cac quy dinh trong phong trdo, chi tiéu thi dua
ctia xa mirc thuong khong qua: 450.000 dong.

b. Mirc thiedng déi véi ca nhan

+ C4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu khdng qué: 220.000 dong.

+ Ché d6 tién thuong dot xuit khac thuc hién theo quy dinh cta nha nudc va
duoc Thu trudng co quan Quyét dinh.

Piéu 6: Cu thé mot so cac khoan chi chuyén mén, hanh chinh:

1. Quy dinh quan ly dich vu cong cong:

a.81 dung dién sdng, di¢n thogi, tién cudc mang internet, tién bdo, tap chi:

* Tién dién sang:

Str dung tiét kiém, ding muc dich va theo ndi quy co quan; Hét gio lam viéc ra
khoi phong phai tat cac thiét bi dién.

- Tién dién sang str dung mot cong to chung & co quan va thanh toan theo héa
don cua chi nhanh dién.

* Tién dién thoai:

St dung tiét kiém, dung muc dich va theo ndi quy co quan; May dién thoai ban
trang bi cho khdi, ban nao thi kinh phi thanh toan tién cuéc do khdi, ban d6 chiu trach
nhiém thanh toan.

* Mang Internet: Dung chung cho tit ca cac phong lam viéc, va st dung vao muc
dich giai quyét cong viéc tap thé, hinh thirc thanh toan cudc phi theo hop dong thué bao,
tién cudc mang internet kinh phi & ngudn bé tri cho hoat dong chung ctia co quan.

* Sach bao, tap chi: Tap thé chi dit bao nhan dan, bao thanh hoa va bao nong
nghiép con lai cac bdo khac ty tham khao trén mang, hoac c6 nhu cau riéng theo
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chuyén mén thi dung kinh phi sy nghiép da phan b trong du toan dé mua va phai
duogc st dung dang theo quy dinh ctia B Tai chinh.

Riéng bao chi b thon thuc hién theo quy dinh ngudn chi cong tac dang theo QB 99.

b.Vit tw van phong, pho té tai liéu:

- St dung tiét kiém, ding muc dich, theo quy ché hoat dong cia co quan va theo
kinh phi ngan sach dugc phan bd dau nam.

- Kinh phi vat tu van phong, pho t6 tai liéu lay tir ngudn hoat dong phan b6 cho
cac ban, nganh, doan thé.

2.Ché dd cho cac hoat dong phiic loi tap thé:

Vé noi dung chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: “Ho tro cdc hoat dong doan
thé: hé tro cac ngay 16, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu niv Viét Nam, ngay
thwong binh liét sy, ngdy qudn ddi nhdn dan...), tro' cap khé khéin thirong xuyén, dot
xudt; tro ccfp an trua, tro cd'p hiéu, hy, tham hoi om dau; tro cd'p nghi huu, nght mat
stke; ho tro cho can bo, cong chirc va nguoi lao dong trong bién ché khi thuce hién
tinh gian bién ché; chi khdm sirc khée dinh ky, thuéc y té trong co quan; chi xdy
dung, sira chita cdc cong trinh phiic lpi” thyc hién theo Thong tu lién tich s
71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia Bo Tai chinh, B6 Noi vu quy dinh ché
dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co
quan nha nudc.

3. Ché dd cong tac phi:

Thuc hién theo Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh
va Nghi quyét sd 64/2017/ND-HDND ngay 12/7/2017 cia HPND tinh Thanh Hoa
quy dinh vé ché do cong tac phi, ché d6 chi to chtrc cac hoi nghi dbi véi co quan nha
nudc va don vi su nghiép cong 1ap tinh Thanh Hoa, cac ché do quy dinh cu thé sau:

a. Khoan cong tac phi (khong ap dung d6i véi nhimg nguoi dang di hoc tap
trung va dai han).

Muc dich: Pam béo kinh phi cho can bd co quan chu dong bé tri ké hoach cong
tac tai cac x4, thi trin trong pham vi dia ban huyén.

Muc khoan khéng qué: 400.000 dong/ngudi/thang ddi véi can bd, cong chirc trong
co quan thuong xuyén di cong tac giao dich trong huyén trén 10 ngay/thang.

Cac d6i tuong duoc huong khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc cap co
tham quyén cu di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi duoc thanh
toan ché do cong tac phi theo quy dinh; déng thoi van dugce huong tién cong tac phi
khoan theo thang néu di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

Nguén kinh phi: 1iy tir ngudn hoat dong phan bo cho cac ban, nganh, doan thé.

b. Ché dg cong tdic phi theo céng vu: Ap dung trong trudng hop can bo di cong
tac trong va ngoai huyén: ti thanh phd, thi xd va cac huyén trong tinh theo su phan



cong, diéu dong cta thi trudng co quan hodc cia UBND huyén, phong, co quan chirc
nang cap trén (c6 cong 1énh), Cac dinh mirc cu thé sau:

- Chi phi di lai :

Thanh toan khoan kinh phi stir dung tu tuc phuong tién di cong tac:

Pdi voi Can bo, cong chuc, vién chirc khong co tiéu chuan duge bd tri xe 6 tO
khi di cong tac, nhung néu di cong tac tu tic cach tru sé co quan tir 10,0 Km tré 1én (
Doi v6i cac xa thude dia ban kinh t€ - xa h¢i khé khan, ddc biét khé khan theo céc
quyét dinh ctia Thu tudng chinh phu) va tir 15,0km trd 1én ( d6i v6i cac xd con lai )
phuong tién bang 0,2 lit xing/km tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gia
xang tai thoi diém di cong tac va s tién dugc 1am tron dén hang chuc nghin déng.

- Phu cip lru tri:

Di cong tac trén dat lién murc chi khong qua: 200.000 dong/ngudi/ngay

Pi cong tac 1am nhiém vy trén bién dao murc chi khong qua: 250.000 ddng/ngudi/ngiy

Truong hop di cong tac trong ngdy (di vé trong ngay): Can ctr theo s gid thuc
té di cong tac trong ngay, theo thoi gian 1am viéc ngoai gio hanh chinh (bao gdm ca
thoi gian di trén dudng) va duoc Chi tich UBND xi quyét dinh muc chi phu hop
nhung khong vuot qua mirc quy dinh trén.

- Thanh toan tién phong nghi noi cong tac:

Di cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong va thanh
phé 13 d6 thi loai I thudc tinh mirc chi khong qua: 450.000 dong/ngudi/ngay

Di cong tac tai cac huyén thudc thanh phé tryc thudc trung wong, tai thi xa,
thanh phd con lai thudc tinh murc chi khong qua: 350.000 dong/ngudi/ngay

Di cong tac tai cac ving con lai murc chi khong qué: 300.000 dong/ngudi/ngay.

Truong hop di cong tdc mot minh hoac doan cong tac co 1€ nguoi hoac 1€ nguoi
khac gidi thi dugc thué phong riéng va thanh toan theo murc gia thuc té nhung khong
vuot mic toi da quy dinh trén cho mot phong

Cac muc chi thanh toan tién thué phong ké trén 1a muc chi dd bao gdm cac
khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phép luit.

- Néu trong trudng hop cong 1énh (cong vin, gidy triéu tap, gidy moi, thong
bdo...) c6 cac quy dinh khac thi thanh toan theo ndi1 dung cong 1énh.

Ngodi cdac néi dung, dinh mirc chi néu trén phan kinh phi con lai cén bé, cong
chirc, nhan vién di cong tdc tw dam bao.

Nguon kinh phi : Tir nguon dy todn phdn bé ngan sach cho hoat dong ciia ban
nganh, t6 chire minh da dwoc HDND phé chuan.

4. Chi ché nuwéc:

Thanh toan theo chi phi thuc té nhung phai ddm bao viéc st dung tiét kiém,
chéng lang phi. giao cho bo phan UBND xi dam nhén va thanh toan bang kinh phi
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hoat dong khdi UBND xA. Riéng ddi vai tién ché nudce cua khéi Dang, doan thé thanh
toan theo thuc té va bang kinh phi ngan sach phan bo cho khdi dang, doan thé.

5.Thanh toan ché d6 hdi nghi:

Co quan, don vi t6 chirc hoi nghi dugc chi hd tro tién an, tién thué chd nghi, tién di lai
cho dai biéu moi khong thudc di¢n hudng luong tir ngan sach nha nudc, cu thé nhu sau:

- Chi h tro tién an cho dai biéu khong hudng lwong tir ngan sach nha nudc mic
chi khéng qué: 100.000 dong/ngay/ngudi

- Chi giai khat gitra gio: 40.000 ddng/ngudi/ngay (2 budi)

Trong truong hop t6 chic an tap trung, thu trudng co quan, don vi chu tri t6
chure hoi nghi quyét dinh muc chi nhung tdi da khong vuot qua 130% muc
khoan bang tién néu trén.

- Céc khoan chi khac: Thanh toan theo thuc té phat sinh va ché d6 quy dinh
hién hanh.

* Céc truong hop khéc thuc hién theo huéng dan tai Nghi quyét s6 64/2017/ND-
HDND ngay 12/7/2017 cia HDND tinh Thanh Hoa va Théng tu s6 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cia Bo Tai chinh.

6. Thanh toan chi tiép khach:

Cac khoan chi tiép khach thuc hién theo hudéng din tai Thong tu so:
71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B9 tai chinh quy dinh ché d6 chi tiéu don tiép
khach nudc ngoai vao lam vi¢c tai Viét Nam, chi tiéu t6 chirc cac hoi nghi, hdi thao
qudc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nuée

Phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach; viéc to churc tiép khach phai don
gian, khong pho truong hinh thirc, thanh phan tham duy chi 1a nhitng nguoi truc tiép
lién quan. Khong sir dung ngan sach dé mua qua ting d6i voi cac doan khach dén lam
viéc. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché d¢, tiéu chuan, ddi tuong theo quy
dinh; phai cong khai, minh bach, murc chi quy dinh cu thé nhu sau:

a) Dbi v6i khach dén 1am viée tai co quan: Chi nudc ubng mirc chi toi da khong
qua 30.000 dong/budi (ntra ngay)/nguoi.

b) Chi moi com: Khong to chire chi chiéu dai ddi véi khach trong nude dén lam
viéc tai co quan; trudng hop xét thay can thiét thi chi to chirc moi com khach theo
muc chi tiép khach t6i da khong qua 300.000 dong/suit (dd bao gdm d6 udng).

Piéu 7: Quy dinh vé hd so thanh toan mt s6 ndi dung chi hoat dong thuomg
Xuyén:

1.Chi mua vin phong pham, pho t6 tai liéu:

Khi mua vat tu, hang hoa, van phong phélm, pho to tai liéu, sach, bao, tiép
khach... phai c6 héa don kém theo gidy dé nghi thanh toan, trén héa don cé thé hién
rd dia chi ca nhan, co sé ban hang; Cac hoa don mua vat tu, vin phong pham, phé to
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c6 gia tri nhod hon 200.000 dong c6 thé dung hoa don thong thudng, cac héa don co
gia trj tir 200.000 dong trd 1én phai c6 hoa don thué.

Khi thanh toan pho to tai liéu, mua vat tu, van phong pham phai c6 tach ké chi
tiét, cu thé.

2. Chi hoi nghi:

Khi thanh toan chi hoi nghi can c6 cac hd so sau kém theo gidy dé nghi thanh toan:

1.Vin ban, ké hoach, gidy moi to chtrc hoi nghi duoc ngudi co thim quyén phé
duyét theo quy dinh.

2. Hoa don, chtng tir hop phap va danh sach cép tién dbi vé6i cac khoan chi bang
tién cho nguoi tham du hoi nghi (néu co) theo quy dinh ctia phap luat hién hanh vé
hoa don, chirng tir thanh toan.

3. Chi cong tac phi khoan.

Khi thanh toan tién cong tac phi khoan can c6 cac ho so sau kém theo gidy dé
nghi thanh toan:

- Danh sach nhan tién véi trudng hop thanh toan cho nhiéu ngudi, gidy nhan tién
néu thanh toan cho mot nguoi.

- Bang cham cong theo ddi di giao dich, cong tac hang thang c6 ky xac nhan cia
can bd VP UBND ngudi dugc phan cong theo dbi va tiép nhan béo cdo.

4. Chi cong tac phi di tap huén, cong tac trong va ngoai huyén.

Khi thanh toan tién cong tac phi di tap huén, cong tac trong va ngoai huyén can
co cac h0,s0 sau kém theo gidy dé nghi thanh toan: ,

- Gidy di duong cua nguoi di cong tac ¢ dong dau xac nhan cua co quan, don vi
noi dén cong tac (hoeic’ cua khach san, nha khach noi luu tra).

- Van ban hodc ke hoach cong tac da duoc thu truong co quan, don vi phé duyét;
cong van; gidy moi; van ban tri¢u tap tham gia doan cong tac.

- Hoa don; chung tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong hoic glay bi€n nhan ctia chi phuong tién. Riéng
ching tir thanh toan vé may bay ngoai cuong vé (hodac vé dién tur) phai kem theo the
1én may bay theo quy dinh cua phép luat. Truong hop mat thé 1én may bay thi phai c6
xac nhan cua co quan, don vi cur di cong tac (ap dung khi thanh toan chi phi di lai
theo thuc té).

- Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh thu truong duyét thanh toan (&p
dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

- Hoa don, ching tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phap luat (ap
dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

5. Chi tiép khéch.

Khi thanh toan tién chi tiép khach can c6 cac hd so sau kém theo gidy dé nghi
thanh toan:

- Phiéu dit com khach néu rd cac thanh phén tham dy dugc truéong ban nganh,
doan thé va chu tai khoan phé chuan.



- Hoa don, ching tir dat com thiép khach theo quy dinh ciia phép luat.

CHUONG 111
QUY PINH VE VIEC TAM UNG VA THANH TOAN TAM UNG
Piéu 8: Quy dinh vé ddi twong, hd so, thoi gian va trach nhiém dbi véi viée ing
va thanh toan tam mg ngan sach:
1. Quy dinh vé di twong dwoc tam ng:

Céc c4 nhan, khoi, ban nganh, doan thé khi c6 cac noi dung hoat dong xét thay
thuc su can thiét phai tam Ung dé lo cong tac chuan bj va chu dong trong td chirc hoat
dong thi co thé tam Gmg trudec mot phan dén 80% sé kinh phi du kién phai chi.

2. Quy dinh vé ho so, diéu kién, thoi gian tam @ng, thanh toin tam ng:

Theo quy dinh cuia nha nudc viéc chi tiéu ngan sach xa phai dugc rut kinh phi
va kiém soat chi qua Kho bac nha nuéc; Vi vay dé dam bao duy tri sy 6n dinh va
thong subt trong cong tac quan 1y va thanh toan chi tiéu ngan sach xi viéc tam tng
ngan sach can co cac diéu kién vé ho so, thoi gian nhu sau:

Trude khi tam tng phai c¢6 du tri kinh phi, ké hoach t6 chirc va gidy dé nghi
tam tng, cu thé vé ho so va thoi gian tam Gmg nhu sau:

+ Dbi voi cac khoan tam tmg c6 s6 tién dudi 02 (hai) triéu dong phai gui du tru
kinh phi, ké hoach t6 chirc vé bod phan ké toan trudc 3 ngay lam viéc.

+ Dbi v6i cac khoan tam tng c6 s tién tir 02 (hai) triéu dong dén dudi 05
(nam) triéu dong phai gui du tri, ké hoach to chirc va c6 ¥ kién phé chuan cua lanh
dao co quan vao ban dy tri kinh phi giri vé bd phan ké toan trude 7 ngay lam viéc.

+ Dbi voi cac khoan tam tmg c6 sb tién tir 05 (nam) triéu dong dén dudi 20 (hai
muoi) triéu dé)ng phai gui du tru, ké hoach to chirc va co v kién phé chuén cta lanh dao co
quan vao ban dy tri kinh phi giri vé bo phan ké toan trudc 10 ngay lam viéc.

+ Pdi véi cac khoan tam g 6 sb tién tir 20 (hai muoi) triéu dong tro 1én phai
gt dy tru, ké hoach to chtic va c6 v kién phé chuan cua lanh dao co quan vao ban du
tru kinh phi gtri vé& bo phan ké toan trudc 20 ngay 1am viéc.

C4 nhan, t6 chire, khoi, ban nganh nao ¢6 nhu cau tam ung kinh phi ma gui hd
so dé nghi tam Ung vé bod phan K& toan cham hon thoi gian quy dinh trén, thi UBND
x3, cling nhu bd phan ké toan khong chiu trach nhiém vé viéc khong c6 hoic dap tng
khong du kinh phi.

Truong hop dot xuat phai c¢6 ¥ kién ctia chu tich UBND xA.

- Ngay sau khi t6 chitc xong cac hoat dong trong thdi gian cham nhét 7 ngay cé
nhan, tap thé tam ung kinh phi phai hoan tat ho so dé nghi thanh toan gtri vé bd phan
ké toan dé kiém so4t chi va trinh chu tai khoan duyét chi.

Sau thoi han quy dinh trén, cd nhan, tap thé nao dé cham thi phai c6 bao cdo
giai trinh rd nguyén nhan thanh toan chdm va hen cu thé lai thoi gian thanh toan véi



dong chi Chu tich UBND x4, dong thoi trao do6i, thong tin lai cho bd phéan ké toan
cung nam duoc. Néu qua thdi gian dd hen véi dong chi Chu tich UBND x4 ma van
khong c6 diy du hd so thanh toan thi UBND x4 s& tinh trir vao tién luong, phu cip
hang thang cho dén khi hoan tng hét s tién tam Gmg va dé xuét voi tap thé danh gia
murc d§ hoan thanh nhiém vu ctia can bg cong chure trong nam.
CHUONG IV
QUY PINH VE TRACH NHIEM CUA BQ PHAN KE TOAN, CA NHAN
PE NGHI THANH TOAN VA THU QUY.

Diéu 9: Quy dinh vé trach nhiém cua bd phan ké toan, c4 nhan dé nghi thanh
todn va thua quy.

1.Trach nhiém ciia by phan ké toan:

- B6 phan ké toan khong truc tiép thu nhén tién cua cac d6i tuong dén ndp tién
va chi 1ap phiéu thu, bién lai thu tién dé tha quy tién hanh thu.

- Bo phan ké toan co trach nhiém tiép nhan hd so dé nghi thanh toan va hudng
dan vé cac loai ho so can thiét; ca nhan dé nghi thanh toan phai cung cip day du dé
dugc chip nhan thanh toan theo quy dinh.

- Kiém so4t ho so trudce khi trinh chu tai khoan phé duyét.

- Trong thoi gian 7 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so: Pbi vé6i cac hd so
da du diéu kién xuat chi va kinh phi ngan sach phan bo hién con thi trinh chu tai
khoan phé duyét va xuat phiéu chi. Pbi voi ho so chua day du tho quy dinh hodc kinh
phi ngan sach phan bo khong du thanh toan thi tra lai hd so cho ngudi dé nghi thanh
toan.

- Néu ho so thanh toan day du, ding quy dinh, kinh phi dy toan ngan sach phan
bd cho hoat dong cua khdi, ban nganh, doan thé, t6 chirc con du theo nodi dung dé
nghi thanh toan ma sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan day du ho so theo ndi
dung chi cu thé ma ké toan van khéng xuat phiéu chi thanh toan dugc thi bo phan ké
toan, dung dau 1a ké toan trudng chiu trach nhiém trudc tap thé vé viéc cham thanh
toan ndi dung chi nay.

- Truong hop dén han thanh todn ma trong quy khong con tién mat thi khi c6
tién s& xudt phiéu chi thanh toan theo thur tu uvu tién viéc nao thuc hién trudc, co dﬁy
du ho so trude thi duge thanh toan trude.

- Cac nhiém vy, trach nhiém khac khong néu trong quy ché nay thi thuc hién
theo luat ngan sach, luat ké toan va cac quy dinh khac cé lién quan.

2.Trach nhiém ciia ngwoi dé nghi thanh toan:

- C6 trach nhiém hoan thién day du ho so theo quy dinh dé dugc chip nhan
thanh toan.

- P6i v6i cac hoat dong co s6 kinh phi can st dung 16n (cu thé: Tir 10 (muoi)
triéu dong tré 1én dbi voi khéi Pang ty, khdi UBND xa va 05 (nidm) triéu dong tro
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1én ddi voi cac khoi, doan thé, to chuc, ban nganh con lai) ma trudc khi to chirc
khong c6 du tru kinh phi, ké hoach t6 chtc dugce duyét giri vé ban tai chinh x4 thi sau
nay khi thanh toan, gia tri kinh phi phét sinh 16n hon du kién, phat sinh 16n hon kinh
phi ngan sach phan bo con lai, lam anh huéng dén viéc can d6i ngan sach thi khdi,
doan thé, t6 chirc, ban nganh, ca nhan d6 chiu trach nhiém vé s6 kinh phi chi vuot do,
chu tai khoan s& khong duyét chi phan kinh phi vuot du toan hodc khong dugc
thuong truc 4 khdi duyét trong ké hoach truéc khi to chirc.

- C4 nhan nao néu sau khi tam tmg ngan sach hodc sau khi chi tiéu ma khong
hoan tat dugc day du hd so dé nghi thanh toan giri vé bo phan ké toan, thi ca nhan do
chiu trach nhiém vé ndi dung d chi tiéu hodc phai hoan mg lai kinh phi da tam tng
theo quy dinh tai Diéu 8, chuwong III quy ché nay.

3. Trach nhiém cua thu quy:

- C6 trach nhiém thanh toan céc phiéu chi da c6 day du chit ky cta chi tai khoan
va ké toan truong.

- Khong tu ¥ cho ngudi khic vay, ung tién ngan sach khi khong co phiéu chi
hop 1, hop phap. Néu tu y cho ngudi khéac vay, img tién lam tham hut quy ngén sach,
tai chinh xi thi tha quy phai chiu trach nhiém boi hoan lai tién va chiu cac trach
nhiém trudc phap luat.

- Gitip tap thé giit, quan 1y quy tién mat ciia ngan sach tai chinh xa theo quy dinh.

- C6 trach nhiém cap luong, c6 day du chit ky ctia nguoi nhan tién, phai luu trix
toan bd cac bang thanh toan tién lwong, phu cip theo quy dinh va chuyén giao cho bd
phan ké toan dé thuc hién hoan tat chimg tir luu trit theo quy dinh.

- Hang thang kiém keé, ddi chiéu s6 du quy tién mit v6i bo phan ké toan.

CHUONG V
QUY PINH VE VIEC MUA SAM, QUAN LY, SU DUNG TAI SAN,
TRANG THIET BI, CONG CU, DUNG CU VAN PHONG

Piéu 10: Quy dinh vé trach nhiém quan 1y va ho so mua sam, sita chita tai san,
trang thiét bi, cong cu, dung cu van phong:

1. Quy dinh vé trach nhiém trong viéc quan 1y tai san, trang thiét bi, cong cu,
dung cu van phong:

- Céc khéi, bd phan, ca nhan co trach nhiém bao quan, quan 1y tai san, trang
thiét b, cong cu, dung cu theo dung tinh nang, quy trinh k¥ thuat, thoi gian st dung;
khong tu ¥ luan chuyén tir khéi,bd phan, ca nhan nay sang Khdi, bd phan, c4 nhan
khac hodc tu ¥ dua ra ngoai. Khi tai san bi méat mat, hu hong can tu sira phai bao b.'?lng
van ban cho thil truéng co quan va thong tin cho bo phan Vian phong, Bo phan ké
toan dé co bién phap xu 1y.

- Khi thyc hién mua sam tai san c¢6 dinh, trang thiét bi 1am viéc phai cin clr vao
Quy dinh hién hanh vé tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong ti¢n lam viéc,
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can cr vao nhu cau can thiét phuc vu cho chuyén mén, duoc Thi truéng co quan phé
duyét, chuan chi cdc loai tai san can mua sim. Ban tai chinh s& phdi hop véi cac khdi,
bd phén, doan thé, té chirc mua trang bi bo sung cling nhu trang bi mdi va thuc hién
cac ché d6 quan 1y so sach ké toan, hoa don, chimg tir nha nuée quy dinh.

- Néu tai san, trang thiét bi, cong cu, dung cu hong, mat mat khong cé 1y do
chinh dang thi c4 nhan dugc giao quan ly, st dung tai san, trang thiét bi, cong cu,
dung cu d6 phai chiu trach nhiém boi thudng theo quy dinh ctia nha nudc.

- Néu tai san, trang thiét bi, cong cy, dung cu hong phai bao Van phong, ké toan
kiém tra va c6 bién ban kiém tra thi méi duoc stra chita va phai hoan tat hd so thanh
toan trong thoi gian t6i da 7 ngay lam viéc ké tir ngay sita chira.

2. Quy dinh vé hd so mua sim, stra chira tai san, trang thiét bi, cong cy, dung cu
van phong.

2.1 Péi véi viee mua sam vat tu, thiét bi, tai san, cong cuy, dung cu van phong,
phuc vu cong tac c6 gia tri tir 5.000.000 ddéng trd 1én:

Khi thanh toan can c6 cac hd so sau kém theo gidy dé nghi thanh toan:

- Quyét dinh mua sim, quyét dinh lya chon hodc chi dinh nha cung cép.

- Hop dong nghiém thu, thanh 1y hop d6ng mua bén.

- Théng bao gia.

- Hoa don mua hang (12 hoa don thué theo quy dinh).

- Giéy Bao hanh (tuy theo loai cong cu, dung cu, vat tu, thiét bi, tai san mua
sam va ddi chiéu theo quy dinh ctia nha nuéc dé xac dinh can c6 hay khong loai gidy
to nay).

2.2. B6i vé6i viec mua sam vat tu, thiét bi, tai san, cong cuy, dung cu van phong,
phuc vu cong tac c6 gia tri nhé hon 5.000.000 dong:

Khi thanh toan can c6 cac hd so sau kém theo gidy dé nghi thanh toan:

- Thong bao gia (néu co).

- Hoa don mua hang (12 hoa don thué theo quy dinh).

- Giéy Bao hanh (tuy theo loai cong cu, dung cu, vat tu, thiét bi, tai san mua
sam va ddi chiéu theo quy dinh ctia nha nudc dé xac dinh can c6 hay khong loai gidy
to nay)

2.3. Bbi véi viée sira chita nho tai san, thiét bi, cong cu, dung cu van phong:

Khi thanh toan can c6 cac hd so sau kém theo gidy dé nghi thanh toan:

- Bién ban kiém tra, xac dinh hién trang.

- Hop dong nghiém thu, thanh 1y hop dong (ddi véi cac ndi dung stra chita co
gia trj tir 300.000 dong tro 1én).

- Thong bao gia (néu co).

- Hoa don mua hang hoic gidy nhan tién dbi v6i hop dong véi ca nhan khong
phai 14 co s& SXKD dich vu, khong c6 dang ky thué. Néu hoa don trén 300.000 dong
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va hop ddng vé6i co s SXKD dich vu, ¢6 dang ky thué thi phai c6 hoa don thué theo
quy dinh.

- Giéy Béao hanh (tuy theo loai cong cy, dung cu, vat tu, thiét bi, tai san sua
chita, thay thé va dbi chiéu theo quy dinh ctia nha nudc dé xac dinh can c6 hay khong
loai gidy to nay).

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11: Can ¢l vao quy ché nay can bd, cong chic co quan thyc hién ché do chi
tiéu pht hop voi hoat dong ctia don vi, ting cudng cong tac quan 1y, sir dung kinh phi tiét
ki¢ém, quan ly, str dung tai san, trang thiét bi, cong cu, dung cu van phong hiéu qua.

Piéu 12: Céac khoan thanh toan khong duwgc quy dinh trong quy ché nay thi
duoc thuc hién theo ché dd nha nudc hién hanh. Thanh toan chi tiéu phai c6 ching tur
day du, hop phap chuyén dén ké toan dé kiém tra, néu dam bao yéu cau ké toan trinh
chu tai khoan duyét chi. Néu khong phu hop phai dua ra trao doi va dugc cap c6 thim
quyén thong qua./.
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